SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TIEN PHONG Poc Lip — Tw Do — Hanh Phiic
S6:£20/QD-THPTTP Ha Néi, ngay 0.%. thdng 10 ndm 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai sdn nam hoc 2023- 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT TIEN PHONG

Can ctr Luit Quéan ly, st dung tai san cdng s 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017 ctia Qubc Hoi;

Cén ot Nghi dinh s§ 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 ciia Chinh phu quy
dinh co ché ti chit ciia don vi su nghiép cong lap;

Cén cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy
dinh dinh chi tiét 1 sb didu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Cén ctr vao Thong tu s& 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bo Tai
chinh huéng din mot s6 ndi dung cia Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb diéu cta lut quan 1y, six dung
tai s&n céng;

Cén cir Thong tu s§ 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ctia Bo Gido duc
va P4o tao ban hanh Piéu 1¢ trudng trung hoc co ¢, trudng trung hoc phé théng
va trudong phd thong c6 nhiéu cép hoc;

Xét dé nghi ciia ké todn trwomg THPT Tién Phong.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyet dinh nay quy ché Quan Ly, st dung tai
san cla trudng THPT Tién Phong nam 2023.

Dleu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc k& tir ngay .../09/2023. Moi quy dinh tréi
v6i quyét dinh nay déu bi bai bo.

Pidu 3: Lanh dao truong THPT Tién Phong, Chu tich céng doan, Poan
Thanh nién, céc t6 chuyén mén, bd phén tai vu, cac phong chirc néng va toan thé
cén bd vién chirc nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: ]
- S& GDPT HN (dé theo dbi);
- Nhur diéu 3 (dé thuc hién);
- LuuVT.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG THPT TIEN PHONG Doc lip - T do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay a2 théng 10 ném 2023

QUY CHE

Quén ly, sir dung tai sdn nha nwéce cia Troomg THPT Tidn Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 420/0D-THPTT. P ngay 92thdng 4 O ndm hoc
2023- 2024 cua Truomg THPT Tién Phong )
Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va déi twong 4p dung
1.Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh viéc quéan ly,

S dung tai sdn clia cc bd phén, c4 nhén trong trudng THPT Tién Phong bao
g0m ca viéc mua sam, tiép nhén, sira chita, diéu chuyén, thu hdi thanh ly tai san.

2. Pbi tuong ap dung: Toan thé c4n bo quén ly, gido vién, nhan vién, hoc
sinh trong nha trudng.

Diéu 2. Nguyénrtac quan Iy sir dung tai sin nha nude .

1.M&i tai san nha nuéc trong don vi déu duoc giao cho mét don vi, bd
phén hodc ¢4 nhén quan Iy sir dung.

2. Ta1 san nha nuéc trong don vi dugc quén Iy théng nhét, c¢6 su phén cong,
phén cap quyén han, trich nhiém gifra cic bd phén, c4 nhan dugc giao truc tiép
str dung tai san.

3. Tai san nha nu6e phéi duoc dau tu, trang bi, sit dung dung muc dich,
ding tiéu chuan, dinh mirc, ché d6 bao dén;l cong bang, hiéu qua va tiét kiém:
duoc bao dudng, sira chita va bdo vé theo ché dd quy dinh.

Hang nam phai tinh hao mon TSCP

4. Viéc x4c dinh gia tri tai'sdn nha nuéc trong céc quan hé mua, ban, thanh
ly dugc thuc hién theo quy dinh ciia phép luit.

5. Thuc hién c6ng khai, minh bach trong viéc quan Iy sir dung tai sin nha
nuéce trong don vi. Moi hanh vi vi pham ché d6 quéan Iy st dung tai sdn nha nuéc
phai bi xr Iy nghiém minh. :

Diéu 3. Trich nhiém quan 1y, sir dung tai sin
1. Nguodi dimg dan don vi
2. Ngudi duge giao nhiém vu quén Iy co s& vat chit ciia trudng
3. Kétoan trudng
4 B0 phén, c4 nhin dugc giao tai sdn quan 1y, st dung



Chuong II
QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO PON VI
Diéu 4. Ngudn hinh thanh tai san nha nuéc tai don vi sw nghiép cong lap
1. Nha nuéc giao tai sin bang hién vét, quyén sir dung dat.
2. Nha nuéc giao ngan sach dé dau tu x4y dung, mua sim tai san.

3. Tai sén duge dAu tr x4y dung, mua sém bing tién c6 ngudn gbc tir ngan |
sach nha nudc. Bao gdm: .

1.Tru s& don vi gdm dét, nha lam viéc va céc cong trinh phu trg phuc vu
cho hoat ddng cta nha don vi (nha xe, nha thuong truc, san vuon, bon hoa cay
canh...), hé théng k¥ thuét ha tang (hé thong cép dién, chiéu sang, hé théng cap

nudc sach va thoat nudce sinh hoat, hé thong diéu hoa trung tAm va cac mdy diéu
hoa cuc bg, hé théng dién thoai, dudng truyén internet).

2. Trang thiét bj

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngéi lam viée, tu qug tai liéu, tu trung
bay, gi dung C(“)ng vén, gia dung tai liéu, b ban ghé hop, tiép khach; mdy vi tinh
dé ban, may vi tinh xach tay, may in, may quet, mdy fax, may photocopy, may

huy tai liéu; may chiéu, man chiéu, thiét bi trang am; dién thoai, thiét bi két ndi
internet.

b) Céc thiét bi thudc hé théng k§ thust ha ting clia nha trudng: Cap dién,
chiéu séng, trang 4m, dién thoai, bang thong tin dién tir, mang intemet, cap thoat
nuéce, v€ sinh, bdo chdy, chita chay...

c) Céc trang thiét bj khac: Méy thu hinh, ti lanh, may dun nuéc uéng. ..

3. C4c tai san vat chit v6 hinh ma viéc st dung phai chi trd bang tién nhu
dién, nudc, dién thoai, internet, phdn mém tin hoc...

Diéu 5. i twong str dung dién tich lam viéc tai dom vi
Cén bd- Vién chtrc va hoc sinh trudng THPT Tién Phong
Piéu 6. Tiéu chuin, dinh mic sir dung dién tich lJam viée
Cén cir vao cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va dién tich lam viée
‘thuc té clia don vi duoc cap c6 thim quyén giao.
Piéu 7. Yéu clu vé s& dung tru sé nha don vi
1. Yéu cu chung

a) Bén ngoai cbng duoc phai gin bién tén va dia chi; ndi quy nha truérng
dugc niém yét cong khai tai cdng chinh hoZc phong bao vé dé can bo- gido vién,
hoc sinh va khach dén lién hé cong tac biét va chép hanh.



b) C6 50 d6 thé hién 15 cac khdi nha, cée phong lam viée, bd phén cong
cong, k¥ thuat, phuc vu, vi tri Jam viéc cua céc bd phéan va duogc dit & vi tri thudn
loi phuc vu cho c6ng tic diéu hanh va phuc vu khach dén lién hé cong tac.

2.Yéu cau vé phan sit dung chung

2) Céc b phan va c4 nhén trong nha trudmg ¢6 quyén binh ding trong viéc
st dung phén sir dung chung va c6 nghia vu chip hanh cac quy dinh tai quy ché
nay v€ quén ly sir dung phan str dung chung

b) Gilt gin céc khu vé sinh sach s&, kh6 réo v thoang ki, Khéng db rac
bira bai gay mat vé sinh.

¢) Nha dé xe cua don vi dugc ding dé xe may, xe dap cho c4n bé, vién
chirc va hoc sinh.

d) Sén truomg chi duoc sir dung d€ phuc vu cic hoat déng ctia nha trrong.
Khéng str dung sén @€ cho thué, kinh doanh va 1am dich vu duéi moi hinh thirc.

e) Cam d4u noi hé thong cap dién, cap nuéec, dién thoai, mang internet ra
ngoai khuén vién trudng cho ngudi ngoai sir dung; khoéng d€ d6 dac gay can tré
viéc van hanh, sira chira cac ti dién, chita chay tai céc tang va trong phong lam
viéc.

3. Yéu ciu vé phén str dung riéng tai cac bd phén

a) Céc phong phai duoc bd trf hop 1y, gon gang, thuan loi cho céc thanh
vién trong phong lam viéc va dam béo cac di€u kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding céc quy dinh cta
nha nudc va ciia don vi.

b)Khéng sit dung céc thiét bi dun, niu c4 nhén trong phong lam viéc;
khéng dem cac chat ddc hai, chat dé géy chay nd, 6 nhiém mdi don vi vao phong
lam viéc.

¢) Phuong tién thdng tin lién la,c tal trudng chi dugc str dung vao muc dich
cong vu. Khong sir dung dién thoai ¢o dinh ciia nha trudmg dé goi dudmg dai, lién
tinh va qudc té€ vi muc dich c4 nhan.

d) Khong bat may diéu hoa nhiét d6 ché do Tlém mat phong khi nhijét (EIO
ngoai tréi du6i 26°C, han ché mé cira phong, cira s khi dang sir dung may didu
hoa.

e) Hét gir 1am viée phai tit cac thidt bi dién va khoa cira. Khi nghi lam
viéc tir 03 ngay tré 1én, phai niém phong phong lam viéc .

4. Hiéu truéng c6 trich nhiém 6 chirc phan céng ngudi theo dsi kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé quén Iy sir dung phén sir dung riéng tai cac don vi.
Piéu 8. Bao dudmng, sira chira tru sé lam viéce

1.Cac ca nhéan c6 trach nhiém théng bdo kip thdi cdc hu héng véi thu
trudng don vi dé c6 phuong 4n stra chita. Khoéng tu y va goi ngudi ngoai vao bao
dudng, stra chira.



2.Khong lam sai léch thiét ké hién trang trong qud trinh bao dudng, sta
chira.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI
Diéu 9. Tiéu chufn, dinh mirc trang thiét bi lam viée

1.Cén ctr vao céc quy dinh cia nha nuée, tinh hinh thue té tai don vi, kha
néng cua ngan sach nha nudec,

2. Tiéu chuén dinh mitc trang thiét bi [am viéc

'~ 3.Tiéu chudn nay dugc céng khai dén toan thé c4n bg, vién chirc trong don
vi biét va thuc hién.

Diéu 10. Trang bi, mua sim trang thiét bi

1. Viéc trang bi mua sim trang thiét bi phai ding d6i tugong, phuc vu hiéu
qua cho cdng viéc, dép Ung yéu cau d6i méi theo quy dinh do co quan c6 thdm
quyén ban hanh.

2. cac bd phén cén ctr yéu cau trang bi, mua sidm clia bd phén minh sau d6
cin ¢t dinh mirc néu thiéu xin dé xudt mua sém dé4p tmg yéu cau lam viéc,

Diéu 11. Tiép nhin trang thiét bi
1. Céc bd phén tiép nhan trang thiét bi:
a) Trang thiét bj dwgc diéu chuyén vé.
b) Do céc t chirc va ¢4 nhan tai tro, cho, ting.

2.Céc b phén déu c6 thé 12 noi tiép nhan céc trang thiét bj dugc diéu
chuyén v& trudng.

3. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bing bién ban.

4.Céc trang thiét bi dugc tiép nhén phai dugc vao sb theo d&i sir dung tai
don vi st dung.

Diu 12. Quan ly, st dl_mg trang thiét bi
1. Trang thiét bi phéi duoc st dung ding tiéu chuén, dinh muc va dang
muc dich.

2.Khéng tu ¥ trao dbi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cta nha
trudng; Khong didu chuyén trang thiét bi lam viéc gifta cac b phén, c4 nhén khi
chua duoc phép cua thu truéng don vi.

3. Quaén ly, st dung trang thiét bi lam viéc tai céc bd phan ding quy dinh.
2) Trang thiét bi lam viéc bao gom trang thiét bi lam viéc dugc giao cho
timg thanh vién ciia nha trudng sir dung (ban lam viéc, may tinh...) va trang thiét

b1 lam viéc st dung chung trong don vi (mdy photocopy, may dién thoai ding
chung, méy fax...).



. 4.Cén bd* Vién chixc chiu trach nhiém: Bao quan, git gin va sir dung trang
thiet bi 14u bén, tiét kiérn, hidu qua; thong béo kip thoi vé tinh trang hu héng cla

trang thiét bi duoc giao va d& nghi sira chita;

5. Phu trach co s& vét chét clia nha trudng ¢6 trach nhiém huéng dan, theo
ddi va d6n doc céc bd ph,:’_:in va ¢4 nhan trong trudng thuc hién céc quy dinh vé
quan ly, st dung trang thiét bj ctia Quy ché nay.

Diéu 13. Theo ddi va kiém ké trang thiét bi
1. 86 sach quén 1y trang thiét bi gdm:
2) SO tai san clia don vi do ké ton 1ap va Iwu git theo quy dinh ctia phép
luat
b) Céc bd phén c6 sé theo doi riéng tai sin minh quan ly(Thu vién, thi
nghiém...)
¢) Ho so tai san g0m c4c nodi dung sau:
- Téng hop danh muc trang thiét bi lam viéc cia don vi, sb Iwong, quy
cach va ngay trang bi;
- Nguén géc thiét bi (mua s&m, qua ting, tai trg...);
- Xéc nhén ctia Thi truéng don vi, ké toan va phu trach co s vat chat
- Céc hd so lién quan dén ngudn gbc, gid tri...cla tai san
2. Kiém ké trang thiét bi:
a) Viéc kiém ké trang thiét bi dugc thuce hién theo quy dinh cia nha ﬁudc

hojc 4ot xuét theo yéu cau. Thanh phan kiém ké gdm dai dién phu trach co s& vat
chét, ke todn va bg phan sir dung tai san.

b) K toan thong béo ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cic bo phan it
nhit 10 ngay tr6e khi tién hanh kiém ké.

¢) Céc b phan ¢4 trach nhiém kiém ké trang thiét bi va tao didu kién cho
viéc ki€m ké dugc thuc hién ding ké hoach.

Diéu 14. Bao dudng, stra chira trang thiét bi

1. Céc b phén, c4 nhan khi phét hién trang thiét bi hw héng c6 tréch
nhiém bao phu trach co s& vét chat dé kiém tra hién trang, d& xuét phuong 4n sira
chita va khong tu sira chira, thay thé linh kién, phu tng hodc thué muon ngudi
ngoai sira chita, thay thé linh kién, phu ting ctia c4c trang thiét bi dwoc giao.

2. Vige thuc hién viée sira chita va dinh ky béo dudng trang thiét bi trong
don vi theo ché dg, tidu chuin ky thuat quy dinh ¢6 su gidm sit cia ngudi cb
chuyén mén.
trach nhi€m cua céc bén lién quan trong viéc sira chita trang thiét bi.

Pidu 15. Thu hdi trang thiét bi lam viéc

3. Trinh tu, thd tuc phai thyc hién ding quy dinh, ding thdm quyén va



Trudmg hop bi hop thu hdi trang thiét bi lam viéc khi:
a) Sir dung khong ding muc dich, khéng ding ddi tuong.
b) Dé khong ding noi quy dinh, lam héng thiét bi
Piéu 16. Pidu chuyén trang thiét bi Jam viéc
1. Trudng hop didu chuyén trang thiét bi lam viéc:
. a) Pidu chuyén giira cic bd phan trong nha trudng tir noi thira sang noi
thiéu theo tiéu chuan dinh mirc.
b) P& mang lai hiéu qua st dung cao hon.
2.Trinh tu, tha tuc va thim quyén diéu chuyén trang thiét bi duoc thuc
hién theo cic budc sau:
a) Lap yéu cdu diéu chuyén c6 x4c nhin ciia hai bén: bén nhin va bén giao,
néu rd ly do
b) Trong thdi han 10 ngay, ké tir khi c6 quyét dinh diéu chuyén, Phu trach
co s& vat chét chi tri phéi horp voi ke todn, b phan phu trach trang thiét bi lap

bién ban ghi nhén viéc ban giao tiép nhén va thuc hién viéc ting giam tai sin
trong cac sd tai san theo quy dinh.

Piéu 17. Thanh Iy trang thiét bi
1. Trudng hop thanh 1y trang thiét bi:
a) P4 sir dung vuot qué thoi han khiu hao ma khong thé tiép tuc st dung.

b) Bi hu héng khong thé st dung hodc bi hu héng ma stra chita khong khic
phuc dugec.

2. Trinh tu, tht tuc va thidm quyén thanh Iy trang thiét bi dugc thuc hién
theo céc budc sau:

a) Céc bd phén cb céc trang thiét bi danh muc trang thiét bi & nghi thanh
ly glri ké todn

b) K& todn xem xét dbi chiéu dua vao Danh muc tai san dé nth thanh ly
cia don vi (dugc 1ap sau khi kiém ké va tinh gia tri hao mon tai san cudi nim
theo quy dinh ctia nha nudc), béo céo don vi chi quén ra quyet dinh thanh ly -
Thu truéng don vi ra quyet dinh thanh ly trang thiét bi(néu c6). Ndi dung cta
quyét dinh thanh Iy trang thiét bi gbm:

- Danh muc trang thiét bi thanh ly;
- Phuong thirc thanh 1y trang thiét bi (ban hoic tiéu huy);

- Quan Iy st dung tién thu dugc tir thanh 1y trang thiét bi: ndp kho bac
hodc quy phét trién su nghiép;

- Tréch nhiém t chirc thuc hién.

Viéc thuc hién theo dtng quy dinh ctia nha nuéc vé viée thanh ly tai sin nha
~ nudc



3. Viéc thanh 1y trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé cén bo-
g140 vién dugc biét dé theo di gidm sat.
Diéu 18. Tinh hao mén va khin hao tai sin

1. Tinh hao mén tai s4n hang nim theo ding quy dinh

Chwong III
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SO DUNG TAI SAN NHA NUGC
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 19. X& Iy vi pham vé quén ly, sir dung tai sin nha nwéc

1. Hinh thitc xir Iy vi pham vé& quén Iy, sir dung tai nha nuéc

a) Nhic nhé;

b) Théng bao trong toan don vi;

c) D& nghi ha béc khi xét danh hiéu thi dua;

d) Dé nghi xit Iy ky luat.

2. Hinh thire nhic nhé dwoc 4p dung di voi céc bo phan, c4 nhan ¢6 hanh
vivipham lan dau céc quy dinh vé quan Iy, sir dung tai san nha nuéec.

3.Pon vi hop céc bd phan, ¢4 nhén d4 duoc nhic nhé nhung vin tiép tuc
cd hanh vi vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung tai sin nha nuéc thi b1 x1r ly
bang hinh thirc théng béo cdng khai trong toan don vi.

4.Céc bd phén, ca nhan t4i dién cung mot hanh vivi pham tir 05 Ié.n tré 1én
trong mo6t nidm hodc tiy theo mirc dd vi pham, thi € nghi ha mét cap khi xét
danh hiéu thi dua trong nim.

5.Céac cé4 nhan vi pham c4c quy dinh cua Quy ché nay tir 05 lan tré lén
trong mdt ndm hodc tiy theo mirc dd vi pham, thi dé nghi xr 1y ky luét.

6. Ngudi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay dé x4y ra thiét hai tai san
nha nudc, ngoadi viéc bi xir Iy theo céc hinh thitc trén con phai bi xir ly trach
nhiém vét chat theo quy dinh hién hanh.

Diéu 20. Xir Iy trach nhiém v4t chit d6i véi can bd- Vién chirc

1.Hinh thirc xit Iy trach nhiém vat chét

a) B6i thudng.

b) Boi thudng va dén bi chi phi khéc phuc hau qua do vi pham giy ra.

2.Cén bo- gido vién gay ra thiét hai tai sén nha nuéc, dit ¢d ¥ hay khong cb
¥, ¢6 trach nhiém boi thudng thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi c6 thdm quyén.

3.Cén bg- gido vién vi pham céc quy dinh clia Quy ché nay dé xay ra thiét
hai tai san nha nuéc hodc gdy thiét hai cong sirc lao dong cua ngudi khac, ngoai
viéc phai bdi thudng gi4 tri tai san bi thiét hai con phai den bu chi phi khic phuc
héu qua do viéc vi pham giy ra.



4 Mirc bdi thudng va dén bu chi phi khéc phuc hdu qua dugc xdy dung
trén co s& gid tri thiét hai cla tai san va chi phi dé khac phuc héu qua do hanh vi
vi pham géy ra.

5.Ké toan xé&c dinh giz’i tri’ thiét hai cua tai san lam co s& &p dung trong
viéc x1r ly trach nhiém vét chat doi véi can bd, vién chirc va ngudi lao dong gay
ra thiét hai tai san nha nudc tai don vi.
Diéu 21. Thim quyén quyét dinh xir ly vi pham vé quan If, si dung tai san
cdng va xir Iy trach nhiém vat chat
Thi truéng don vi quyét dinh hinh thire xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly, st
dung tai san cong va hinh thic xr Iy trach nhiém vét chét dbi véi dbi tuong bi xit
Iy
Pidu 22. Hdi déng xir Iy trach nhiém vit chit

1.Hoi ddng xix 1y trach nhiém v4t chét dugc thanh 14p khi c6 yéu cau xi Iy
trach nhiém vat chat d6i vdi can bg- Vién chirc bao gbm:

a) Hiéu trudng (hodc cip ph6 phu trich co s& vat chit) dorn vi cia ngudi bi
X1t Iy 1am Chu tich Hoi ddng;

b) Ké toén- tiy vién;
¢) Pai dién Ban chép hanh Cong doan -ty vién;

d) Trudng hop can thiét Chu tich Hoi dong cé thé mdi chuyén gia hodc

thué tu van gidm dinh mrc d¢ thiét hai tai san.
~ 2.Hbi ddng xir ly trach nhiém vét chat cé nhiém vu xem xét, dénh gié tinh
chat cia hanh vi gy ra thiét hai, mc d¢ thiét hai; x4dc dinh trdch nhiém cua

nguoi gdy ra thiét hai va can bg, vién chue c6 li€n quan; kién nghi véi ngudi c6
thdm quyén vé mirc va phuong thirc bdi thudng thiét hai.

3.Hdi ddng xt Iy trach nhiém vt chét 1am viéc theo nguyén tic:
a) Khéch quan, dan chi va tuan theo quy dinh ciia phép luét;

b) Viéc kién nghi mirc va phuong thic bbi thuong duge thuc hién bing
hinh thitc bé phiéu kin va theo nguyén tic da sé;

c) Céc cudc hop ctia Hoi dong phai c6 su tham gia cua can bg-Vién chic
nguoi gy ra thi€t hai va c6 bién ban d€ thong qua va Chu tich Hoi dong ky.
Trudng hop ngudi gay ra thiét hai dugc Hoi dong mdi 02 14n ma khong dén thi

Ho6i dong van hop va ngudi giy thiét hai phai chdp hanh quyét dinh bdi thudng
thiét hai.

"Pidu 23. Trinh tw va tha tuc xi Iy vi pham quy dinh vé quan ly, si dung tai
san cong.

1.Théng béo vi pham

Céc t chirc, don vi va c4 nhan khi phat hién hanh vi, vi pham céc quy dinh
ctia Quy ché nay hoic phét hién cén bo, vién chirc va ngudi lao dong lam thét



thoét, mét, hu héng tai san cong thi théng béo bing moi hinh thirc (thdng bao truc

tiép, qua dién thoai, giri van ban...) dén ké todn dé 14p bién ban vi pham

Khi nhan duoc thong béo vé vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung tai san
cong, k& toan tien hanh: Kiém tra xéc minh, nhéc nhé, so bd danh gi4 thiét hai,
13p bién béan vi pham quy dinh vé quén Iy, str dung tai san cdng; b4o c4o ngudi cb
tham quyén x1t 1y vi pham.

. 2.Thu truéng don vi don vi yéu cau cén bd- Vién chirc vi pham quy dinh
v€ quan ly, st dung tai sdn cong hodc nguoi giy ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, dé xuét huéng giai quyét.

3.Quyét dinh xir ly vi pham ;

Cén ctr Diéu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, str
dung tai san cdng va ban tuong trinh cta ngudi vi pham hoic ngudi géy ra thiét
hai tai san cong, ngudi c6 thim quyén xem xét, quy€t dinh xir Iy vi pham va ra
vén ban:

) Yéu ciu Vin phong nhéc nhé hodc thdng bao cong khai trong toan don vi
ddi1 v6i cac truong hop bi xir Iy theo c4c hinh thirc nhic nhé hodc théng béo trong
toan don vi. ‘

4.Thuc hién quyét dinh xir Iy vi pham

Theo yéu ciu cia ngudi ¢6 thdm quyén:

a) Vin phong giri vin ban dén céc c4 nhan, t§ chic, don vi vi pham dé
nhac nhé hodc thdng bdo cong khai trén c4c bang théng tin ciia don vi ho3c thong
béo tai cac cudc hop giao ban cdng tic hang thang.

b) Trinh tur xir 1y ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua dbi véi céc td
chirc, don vi va cé nhan vi pham cdc quy dinh vé quén ly, sir dung tai san cong
thuc hién theo quy dinh ctia phép luit hién hanh ciia nha nurée.

Diéu 24. Trinh twr va thil tuc xit Iy trich nhiém vat chit d6i véi cdn bd gido vién
Don vi ¢é can bd, vién chi, nguoi lao dong gay ra thiét hai tai sén céng lap hd
so xur ly trach nhiém vt chat, bao gdm:

a) Van ban cua ngudi c6 thAm quyén yéu ciu Thi trudng don vi lam thu
tuc xur ly trach nhiém vit chat

b) Bién ban vi pham

¢)Ban tudng trinh clia c4n bd, cong chirc, ngudi lao dong giy ra thiét hai;

d) Céac vin ban x4c dinh gia tri tai san bi thiét hai va gi4 tri thiét hai ctia tai
san do ké toan cung cap; ’

@) Cac van ban khéc ¢6 lién quan.

1.Ngudi ¢6 thim quyén néu tai Diéu 21 cia Quy ché ndy thanh 1ap Hoi
ddng xir Iy trach nhiém vat chét.



2.Hoi ddng ddng xr Iy tréch nhiém vat chét xem xét, c6 vén ban kién nghi
muc boi thudng va phuong thic boi thudng gl dén ngudi c6 tham quyén.

3.Quyét dinh boi thuong thiét hai
a) Cén ctr klen nghi ctia H6i ddng xit Iy trach nhiém vét chit, ngudi co

thdm quyén ra quyct dinh bdi thudng thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mic,
phuong thirc va thdi han bdi thudng.

b) Trudmg hop ngudi c6 thdm quyén cb ¥ kién khac voi kién nghi ctia Hoi
- dbng xur 1y trach nhiém vét chét thi ngudi cé thdm quyén quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh d6 truéc phap luat.

4.Thuc hién quyét dinh bdi thudng thiét hai

a) Can bo- giao vién gdy ra thiét hai phai thuc hién ding thoi han, mc va
phuong thitc bdi thudng ghi trong quyét dinh bdi thudng thiét hai. '

b) Phong tai vu c6 trach nhiém thu theo phuong thie bbi thudng (trir vao
luong, thu ti€n mét...) ghi trong quyét dinh boi thudng thiét hai.

¢) Viéc quan Iy va sir dung tién, tai san boi thudmg thiét hai dugc thuc hién
theo cac quy dinh cta nha nude.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh truéc day
trai véi qui ché nay déu dugc bai bo.

2. Trong qué trinh thyc hién c6 nhimg van dé gi vudng mic, chua phit hop,
s& dugc xem xét bd sung, sira d6i cho phu hop./.




